
          
 
 

Dyrektor Centrum Psychiatrii w Katowicach im. dr. Krzysztofa Czumy 

zatrudni osobę do Rejestracji Medycznej w Poradni w Skoczowie przy ul. Katowickiej 21.. 

Do zakresu zadań należy: 

 bezpośrednia telefoniczna obsługa pacjentów, 

 rejestracja pacjentów na wizyty, 

 rejestracja pacjentów na wizyty i badania, 

 prowadzenie dokumentacji medycznej zgodni z obowiązującymi przepisami, 

 wprowadzenie danych do systemów informatycznych, 

 udzielanie informacji pacjentom dotyczących organizacji świadczeń zdrowotnych, 

 współpraca z personelem medycznym i administracyjnym Centrum Psychiatrii, 

 dbanie o prawidłowy obieg dokumentacji. 

Nasze wymagania: 

 wykształcenie minimum średnie, 

 umiejętność obsługi komputera i urządzeń biurowych, 

 dobra organizacja pracy, 

 komunikatywność i wysoka kultura osobista, 

 umiejętność pracy w zespole, 

 odpowiedzialność i dokładność, 

 mile widziane doświadczenie w rejestracji medycznej. 

Oferujemy 

 wynagrodzenie zasadnicze:  6381,74 zł, 

 dodatek stażowy do 20 %, 

 zatrudnienie na podstawie umowy o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy,  

 możliwość przystąpienia do grupowego ubezpieczenia na życie, 

 możliwość skorzystania z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych. 

 



          
 
 
Dokumenty aplikacyjne wraz z  CV należy składać mailowo na adres: 

azapart-meler@centrumpsychiatrii.eu 

 lub w budynku Administracji  pokój nr. 14, ul. Korczaka 22, 40-340 Katowice 

Dziękując za nadesłane zgłoszenia, niniejszym zastrzegamy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi 

kandydatami.      

Do zgłoszenia prosimy dołączyć klauzulę: 

„Wyrażam dobrowolnie zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji dla 

potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko statystyka medycznego  (zgodnie z art. 6 

ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych, dalej „RODO”) prowadzonego przez Centrum Psychiatrii w Katowicach im. dr. Krzysztofa 

Czumy.” 
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