CENTRUM PSYCHIATRII
| W KATOWICACH

im. dr.Krzysztofa Czumy

Dyrektor Centrum Psychiatrii w Katowicach im. dr. Krzysztofa Czumy

zatrudni osobe do Rejestracji Medycznej w Poradni w Skoczowie przy ul. Katowickiej 21..
Do zakresu zadan nalezy:

e Dbezposrednia telefoniczna obstuga pacjentow,

e rejestracja pacjentdw na wizyty,

e rejestracja pacjentdw na wizyty i badania,

e prowadzenie dokumentacji medycznej zgodni z obowigzujacymi przepisami,

e wprowadzenie danych do systemow informatycznych,

e udzielanie informacji pacjentom dotyczacych organizacji §wiadczen zdrowotnych,
e wspolpraca z personelem medycznym i administracyjnym Centrum Psychiatrii,

e dbanie o prawidtowy obieg dokumentacji.
Nasze wymagania:

e wyksztalcenie minimum $rednie,

e umiejetnos¢ obshugi komputera i urzadzen biurowych,
e dobra organizacja pracy,

e  komunikatywnos¢ i wysoka kultura osobista,

e umigjetnos¢ pracy w zespole,

e odpowiedzialnos¢ i doktadnosc,

e mile widziane doswiadczenie w rejestracji medyczne;.
Oferujemy

e wynagrodzenie zasadnicze: 6381,74 zi,

e dodatek stazowy do 20 %,

e zatrudnienie na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy,
e mozliwo$¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie,

e mozliwoi¢ skorzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
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Dokumenty aplikacyjne wraz z CV nalezy sktada¢ mailowo na adres:

azapart-meler@centrumpsychiatrii.eu

lub w budynku Administracji pokoj nr. 14, ul. Korczaka 22, 40-340 Katowice

Dzigkujac za nadestane zgloszenia, niniejszym zastrzegamy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi

kandydatami.
Do zgtoszenia prosimy dotaczy¢ klauzulg:

,Wyrazam dobrowolnie zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji dla
potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko statystyka medycznego (zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku =z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych, dalej ,,RODO”) prowadzonego przez Centrum Psychiatrii w Katowicach im. dr. Krzysztofa

Czumy.”
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